Er du vores nye erfarne Ejendomsadministrator til
Foreninger i DEAS?

Breender du for ejendomme og betyder det noget for dig, at sikre den bedst taenkelige
kvalitet i alt hvad du laver? Sa skal du leese videre her, maske du er vores nye erfarne
Ejendomsadministrator til Foreninger.

Er du vores nye erfarne ejendomsadministrator?
Vi sgger i gjeblikket en erfaren ejendomsadministrator, der med sit kendskab og viden
inden for branchen vil vaere med til at sikre, at DEAS altid lige er den tand bedre.

Som ejendomsadministrator i Foreningsafdelingen i DEAS far du ansvaret for din egen
portefglje af foreningsejendomme med kontakt til bade bestyrelser, beboere og
samarbejdspartnere. Du vil blive tilknyttet ét af vores 3 teams i Valby, hvor du blandt
andet vil arbejde taet sammen med gode erfarne kolleger.

Vi arbejder alle dedikeret for at skabe de bedste Igsninger for vores bestyrelser,

foreninger og beboere, og vi tilstraeber altid at levere i bedste kvalitet og til tiden. Vi
arbejder selvstaendigt, men hjaelpes ad nar der er brug for det. Vi har et steerkt
sammenhold og prioriterer sociale aktiviteter og samveer.

Du vil arbejde taet sammen med et dygtigt og dedikeret regnskabsteam, som varetager
bogfaring, betaling af regninger, forbrugsregnskaber og andre administrative
regnskabsopgaver, samt teams der bl.a. varetager byggesagsadministration og
driftsledelse.

Du vil fa ansvaret for:

*Daglig administration af ejer- og andelsboligforeninger

*Praesentation af regnskaber og budgetter m.m.

*Sparringspartner og tovholder for bestyrelser, ejer-/andelshavere, advokater og
myndigheder

«Selvsteendig afvikling af foreningernes generalforsamlinger, regnskabs- og budgetmader
samt andre bestyrelsesmgder, hvor du vil veere bestyrelsens ekspert pa
ejendomsadministration — hertil skal paregnes 1-3 aftenmgder om ugen i hgjseesonen
(marts-maij) efter egen tilretteleeggelse/ planlasgning med bestyrelserne

Dine kompetencer

Vi sgger en ny kollega med gode kommunikationsevner og evnen til at yde den bedste
og mest professionelle service for beboerne og foreningernes bestyrelser. Dertil forventer
vi, at du arbejder struktureret, Igsningsorienteret og fleksibelt, da der i perioder ogsa vil
veere kundemgder og generalforsamlinger i eftermiddags- og aftentimerne.

Det er et krav, at du har et par ars erfaring indenfor foreningsadministration, men vi
vaegter personlighed hgjst. Derudover har du flair for IT-systemer og gerne et kendskab
til UNIK.

Hvad kan vi tilbyde dig?

Hvis du bliver ejendomsadministratori DEAS, bliver du en del af en virksomhed, der gar
efter at vaere de bedste. Det betyder at vi hver dag sigter mod, ikke bare at vaere bedre
end i gar, men at gare en forskel i det vi laver.

Som ejendomsadministrator i DEAS bliver dit talent indenfor ejendomsadministration



veerdsat til fulde. Vi kender kompleksiteten i dit arbejde og ved, hvad det kraever af dig og
vi sikrer derfor, at du bliver en del af et fagligt staerkt team med hagit til loftet, udvikling og

en neerveerende ledelse, der vil dig og forretningen. | DEAS betyder vores medarbejdere

meget for os, og vi mener at det skal veere sjovt og motiverende at ga pa arbejde. Hos os
er der derfor altid plads til latter og gode grin.

Udover de farst nevnte fordele ved at veelge DEAS, kan vi tilbyde dig en arbejdsplads,
der seetter stor pris pa deres medarbejdere, det betyder bl.a. at du far
*Nye moderne kontorlokaler

*En fleksibel hverdag med mulighed for at arbejde hjemmefra

Et unikt kollegialt sammenhold

*Kontinuerlig faglig udvikling med mulighed for juridisk bistand
Attraktive ansaettelsesvilkar pa overenskomst

5 ekstra feriefridage

*Pensionsordning

*Fritvalgstilleeg og sundhedssikring

*Muligheden for at blive en del af vores sociale personaleforening
sLaekker kantineordning

Hvad betyder det for os at vaere branchens bedste?

Du bliver en del af en arbejdsplads der arbejder aktivt med innovation og beeredygtighed.
| Igbet af de naeste par ar vil viimplementere nye arbejdsmetoder og stremline vores
processer for at understgtte visionen om at vaere branchens bedste. Dette gor vi blandt
andet for at fa mere tid til vores kunder - til dialog, stette og vejledning, og for at sikre de
bedste arbejdsvilkar for vores medarbejdere.

Du kan lzese mere om DEAS her

Er du vores nye kollega?

Sa send din ansg@gning og CV via nedenstaende link. Vi indkalder til samtaler Igbende,
sa sgg allerede i dag. Ansaettelse er hurtigst muligt, men vi venter naturligvis gerne pa
den rette medarbejder.

Vi ser frem til at hgre fra dig!


https://www.sebrochure.dk/DEAS_2/WebView
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